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1 ObaacTh NpUMeHeHH

Hacrosimmii crangapT ycTaHaBIMBAET CAWHUIBI y4eTa JOKYMEHTOB (OHAOB OHUOIMOTEK H
OpraHoB Hay4YHO-TexHHUYecKo wuHpopmammu (mamee — HTU) m eamnmubl ydera oOCITyKUBAHUS
noJsib3oBareneit oubauorex u opranos HTU.

Crannmapt obs3areneH i Bcex OubmmoTex u opranoB HTU He3aBHCHMO OT BEIOMCTBEHHOTO
MOJAYMHEHUS U (POPM COOCTBEHHOCTH.

2 Onpenenenust

Bbl1a4a JokyMeHTa: [IpenocraBiieHne JOKyMEHTa I10 3alpocy I0JIb30BaTeNss OUOINOTEKH Ha
aOOHEMEHTe, B YHTAJIBHOM 3aJie uepe3 HeCTalMOHapHbIE (POpPMBI OOCTY)KMBAHUS WIN DJICKTPOHHBIC
MH(OPMAaLIMOHHBIE CETH.

roaoBoii koMmjaekT: COBOKYMHOCTh HOMEPOB (BBIITYCKOB) MEPUOJMYECKHX W3JaHUN 3a Tof,
MpUHUMaeMast 3a OJHY YUETHYIO eAMHUILY (POHJIa.

Meponpusitue: COBOKYIHOCTb JI€HCTBUM, OpPraHU3allMOHHBIX (OpPM, OPUEHTHUPOBAHHBIX Ha
KOHTaKTHbIE TpYIIbl [0JIb30BaTelNe B LENAX YIOBIETBOPEHUS WX MOTpeOHOCTEH B 3HAHUH,
nHpopmanny, oOIIeHUH, PEKpealuu.

MeTponoska: MexayHapoaHas eauHWIla ydeTta oObema (QoHma, u3Mepsemas Kak 1 M
CTeJUIaKHOM MOJIKHY, 3aHATON U3TaHUSMU WK APYTUMU JOKYMEHTAMU.

HazBaHMe: Kaxxjgoe HOBOe WM MOBTOPHOE HW3JaHUE, IPYrod JAOKYMEHT, OTIMYAIOLIUECS OT
OCTaJIbHBIX 3arJlaBUEM, BBIXOIHBIMH JAHHBIMU WU APYTUMU 3JIEMEHTAMU 0(OPMIICHHUSL.

oTka3: HeynoBiaeTBOPEHHBIN 3apOC MOJIb30BaTeNsT OMOIMOTEKH.

noAmMBKA (nmepervieTHass eauMHuua): COBOKYIMHOCTh HOMEPOB IEPUOAMYECKUX H3JaHUN
(IOKyMEHTOB), CIIUTBHIX, MEPEMJIETEHHbIX WM CKPEIUIEHHBIX APYIMM CIIOCOOOM B OJHO IL€I0€ U
MIPUHUMAEMBbIX 32 OJHY YUETHYIO eUHUILY (HoH/A.

MoJIb30BaTe/ b OM0AnoTeKkn: PU3NYECKOE WIH IOPUANIECKOE JIUIIO, MOJb3YIOLIEECs yCIyraMu
OnOMMOTEKH (YUTATEINb, TIOCETUTETH MEPOTIPUATHH, aDOHEHT).

nocemenue: [Ipuxon monws3oBarens B OuOmmoreky wiau opran HTU, 3apeructpupoBaHHBIN B
KOHTPOJIBHOM JIMCTKE WU (OpMyJsipe uuTaTelns, APYrodl JAOKyMEHTAlMH, MPUHATON B OHOIMOTEKe
nnu oprane HTH, a taxoke B 27IeKTpOHHOM 0a3e JaHHBIX.

nocrosinno jAeiicrByrommmii  3anmpoc  (IIJ3): Tema wuHpopMammoHHOro 3ampoca Ha
oOcimy>)xuBaHue aOOHEHTOB B CHCTEME HM30MPATEIBLHOTO pacrpocTpaHeHus HHbopMmaruu (manee —
UPN).

sxk3emIiap: Kaxnaas oTaenbHas elMHUIA JOKYMEHTa, BKItoyaemasi B (JOH]I WJIM BbIOBIBAIOLIAs
U3 HEro.

3 O0mme 1MoJI0OKEeHUS

3.1 O6wem donna 6ubnunorexu u oprana HTU ucuucnsercs B yHupuIUpOBaHHBIX €AMHUIIAX.

3.2 OCHOBHBIMH EIMHHIIAMHU y4eTa IJii BCEX BHJIOB JIOKYMEHTOB SIBISIOTCA JK3EMIUIp U
Ha3BaHHE.

3.3 OcHOBHBIMU €IUHUIIAMH y4yeTa o0beMa (OHJA MEYaTHBIX U3JAaHUN, HEONMyOIMKOBAHHBIX U
ayTMOBU3YaIbHBIX JOKYMEHTOB, SJIEKTPOHHBIX M3IaHUHN SBIISIOTCS SK3EMIUISIP U Ha3BaHUE.

3.4 Yduer o6beMa QoHIa KypHAIOB U Ta3eT MPOBOJUTCS B SK3EMIUISIpAx, Ha3BAHUSIX, TOJOBBIX
KOMILJIEKTaX MOAIIUBKAX.

3.5 JlonoJHUTENBbHBIMU €JUHHULAMH ydeTa oObema (OHJa SBISIIOTCS TOJOBON KOMIUIEKT,
METPOIIOJIKA, MOIIMBKA (TIepernyIeTHas eINHUIIA).

3.6 Yuer o0beMa (oHa B HA3BaHUSAX MPUMEHSETCS /ISl HOBBIX MMOCTYIIJICHUH.

3.6.1 TloBTOpHOE M3JaHUE YYUTHIBAETCS KaK HOBOE Ha3BaHHE, €CIM OHO JOTOJHEHO U (MJIH)
nepepaboTaHo.

3.6.2 MHOroTOMHOE H3JaHHEe, OObEJUHEHHOE OOLIMM 3arjaBUeM, YYHUTBHIBACTCA KaK OJIHO
Ha3BaHUE, 32 UCKIIIOYCHHEM TOMOB, UMEIOIINX WHANBUYAIbHOE 3arjiaBue.

3.6.3 Komust u3iaHusl WM HEOMyOJIMKOBAaHHOTO JOKYMEHTa HE3aBHCHMO OT BUJIA HOCHUTEIS
YUUTBIBACTCS TaK XK€, KaK OpUTHHAIL.



3.7 llpunoxeHus K U3JaHUsAM (KapThl, aTiachl, TaONUIbI, 0ObICHUTEIbHBIC 3aMIUCKH, YKa3aTeIH
reorpauuecKkux Ha3BaHW, HOTHI, rpamiuiactTuHkd, Iwiakatel, CD-ROM, nuckersr u T.1.), HE
HMMEIOLIUE CAMOCTOSITEIbHOTO 3HAUYEHUS, OTJIEJIbHO HE YUUTBHIBAKOTCS.

3.8 CamocTosTenpHble HM3AaHUS, OOBEAMHEHHBIE B OJHOM Iepersere (KOHBOJIOTE)
YUUTBIBAKOTCS KaK OT/EIbHBIE IK3EMILISAPHI U OTAEIbHbIE HA3BAHUM.

4 Y4er oTAeIbHBIX BUI0B H31aHUI 1 HEONMy0JMKOBAHHBIX IOKYMEHTOB

4.1 Knura u Opounopsi

4.1.1 Kaxxnas kHura niam Opourtopa, BXo1s11asi B CEpUI0, YUUTHIBAETCS KaK OT/AEIbHOE Ha3BaHHUE.

4.1.2 Kaxnast u3 Opomutop, BEINYIIEHHBIX B 00bEIMHSIONIEH X U3aTeNbCKOM nanke (00I0XKKe),
YUUTBIBAETCS KaK OT/I€IbHOE HAa3BaHUE.

4.2 Tlepuoanyeckue U3IaHUA

4.2.1 OCHOBHBIMH, €IMHUIAMH y4yeTa o0beMa (OHIAa KYPHAIOB SBISIETCS SK3EMIULIp (TOM,
HOMEp, BBINYCK) M Ha3BaHWE W3JaHUSA 32 BCE TOJBI €ro TOCTYIUICHHS B (POHI HE3aBHCHMO OT
M3MEHEHHUs 3arjaBus )KypHaa.

Kpowme Toro, 06bem poHaa *KypHATIOB yUUTHIBAETCS B FOJIOBBIX KOMILJIEKTAX.

4.2.2 OcHOBHBIMHU €IMHUILIAMHU y4eTa o0bemMa (OHJa ra3eT SBIJISIOTCS I'0JI0BOM KOMIUIEKT ras3er,
KOTOPBIM MOJUIEKUT MOCTOSHHOMY XpaHEHHUIO B JIaHHOM (poHZE, U Ha3BaHUE KOMIUIEKTAa M3JAHUS 32
BC€ I'OJIbl €r0 NOCTYIJIEHUS B (POH/ HE3aBUCUMO OT U3MEHEHUS 3arylaBUsl U3/1aHusl.

[Ipumeuanne — JIOMOMHUTENBHO JOMyCKaeTcss ydeT oObema ¢oHaa B HoMmepax (as
HEMNepereTeHHbIX ra3eT) U NOAUIMBKaX (EeperyIeTHIX eIUHUIAX).

4.23 EnquHunamMu ydera OJIHOJHEBHBIX (Pa30BBIX) ra3eT CIYKaT IK3EMIUISp (HOMED, BBIMYCK) U
Ha3BaHHE ra3eThl.

4.3 Ilpomosxarwmmecss U31AHUSA

4.3.1 OcHOBHBIMU €AMHMLIAMU ydeTa oObeMa (oHAA MPOJODKAIOIIMXCS M3JAHUM SBISIOTCS
9K3eMIUISAp (TOM, BBIMYCK) M Ha3BaHME KOMIUIEKTa M3/aHUs 3a BCE TOJbI €ro MOCTYIUIEHUs B (OHJ
HE3aBHCHMO OT U3MEHEHUS 3arjlaBusl 3/1aHusl.

4.3.2 Kaxpgas cepusi MpOJIOJDKAIONIETOCA W3/IaHUS, UMEIOIIAas CaMOCTOSITEIbHYI0 HYMEpPaIuio
BBINTYCKOB, YUYUTBIBAETCS KaK OTJENIbHOE Ha3BaHUE.

4.3.3 Kaxaplii caMOCTOSITEIIbHBIA TOM (BBIMTYCK) TTPOIOJIKAIOIIETOCS U3/IaHUS YIYUTHIBACTCS KaK
OTJIeIbHOE Ha3BaHUE.

4.4 HoTHble M31aHusA

4.4.1 EnuauiiaMy y4eTa HOTHBIX U3/IaHUM SIBJIAIOTCS SK3EMIUISIP U Ha3BaHUE.

4.4.2 OtpenbHple TmapTuH (TOJ0Ca), OOBEIWHEHHBIE C MAPTUTYPOH (KIABHUPOM) B OTHOM
W3JIaHUU, a TaKXKe MapTHi, 00beIMHEHHBbIE M3AATEIbCKOM Manmkoil (00JI0XKKOI), YUYHUTHIBAIOTCS Kak
OJIMH 3K3EMIUISIP U OJIHO Ha3BaHHE.

4.4.3 OtgenpHble TapTUil (rojioca) U napTuTypa (KiIaBup), U3JaHHBIE Pa3/IeIbHO, YUUTHIBAIOTCS
KaK pa3HbIe IK3EeMILISPHI.

4.4.4 CamocrosTeNnbHble HOTHBIE M3JaHUS, OOBEAUHEHHbIE B OJHOM IeperuieTe (KOHBOJIOTE),
YUUTBIBAIOTCS KaK OT/AEIbHbIEC SK3EMILISPbI U OTAEIbHbIC Ha3BaHUM.

4.5 Kaprorpadpuyeckue n3iaHus

Kapra, n3nannas Ha HECKOJIBKUX JIMCTaX, OOBEAUHEHHBIX OOIINM 3ariiaBUeM, YUUTHIBAETCS Kak
OJIMH 3K3EMIUISIP U OJIHO Ha3BaHUE.

4.5.2 Kaxaplii caMOCTOSITENbHBIM JIMCT CEpUMHOW KapThl YUMUTHIBAECTCS KaK OTAEJIbHBIN
AK3EMILISP U OTAENbHOE Ha3BaHHE

4.6 N3om3nanuns

4.6.1 JlucroBble wu3maHUs, OOBEAWHEHHBIE H3AATEIHCKON MamKoi (0OJ0KKOH, MaHXETKOM,
00epTKOI1), YIUTHIBAIOTCS KAaK OJIMH 3K3EMIUISP U OJHO Ha3BaHHUE.

4.6.2 Kaxplif TUCT cepuy U30M3AaHUN, HE OObETUHEHHBIA U3IaTENbCKON Manmkoil (00JI0KKOH,
MaH)XETKOM, 00epTKOil), yUUTHIBAETCS KaK OTAEIbHBIN 3K3EMIUIAP U OTJEIbHOE Ha3BaHHE.

4.7 JIncroBbie TEKCTOBLIE U3AHUS

4.7.1 JluctoBble TEKCTOBBIE H3/aHUS, BBIMYIIEHHbIE B OOBEAMHSIOUIEH H3ATENbCKOM marmke
(MaHXeTKe), yIUTHIBAIOTCS KaK OJIMH 3K3EMIUISP U OJHO Ha3BaHHUE.

4,8 CnennanbHble BH/IbI HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB

4.8.1 CrannapTel W KaTajord NPOMBIIUIEHHOTO OOOpYAOBAaHUS M W3JENUM, BBINYIIEHHBIE B
OoOBeMHSIONMIE WX W3IATENbCKONW Tmamnke (0ONOKKe), MpH HAIWYMU Ha TManke OoOmed IeHBI,



COJIEpKAHUsl BCErO M3/JAaHMSI M €IUHBIX BBIXOJHBIX JAHHBIX, YYUTHIBAIOTCS KaK OJMH IK3EMIULIP U
OJIHO Ha3BaHHUE.

4.8.2 CrannapThl U KaTaJOTH MPOMBIIUIEHHOTO 000PYA0BaHUS M U3JIENINH,, BBIITYILICHHBIEC B BUJIE
OTJENbHBIX JIMCTOB, €CJIM KaXAbli M3 HHUX MMEET CBOM BBIXOJHBIE JaHHBIE, IEHY, THPaX,
YUUTBIBAIOTCS KaK OTJEJIBbHBIN 3K3EMIUISP U OTAEIbHOE Ha3BaHUE, AK€ €CJIM OHU OOBEINHEHBI OJTHON
nankoi (00JI0KKOM).

4.9 JlenoHnpoBaHHbIe HAYYHbIe PA00THI

4.9.1 JlenmonmpoBaHHas Hay4Has pabora (paboTa B ABYX JIK3EMIUISIPAX U COMPOBOIAUTEILHBIC
JOKYMEHTBI K Hel), cojJieprKamiasicsi B OT/AEIbHON IMallKe, YYUTHIBAECTCA KaK OJMH 3K3EMIULSIP U OJHO
Ha3BaHMUE.

4.10 Heony0,1mK0OBaHHbIE JOKYMEHTBbI

4.10.1 HeomyOnuKoBaHHBIC JOKYMEHTBI, COPOIIIOPOBAHHBIC WM COJACPIKAIINECS B OTACIHHOU
ManKe, yYUTHIBAIOTCA KaK OJIMH 3K3EMILISIP U OJIHO Ha3BaHHUE.

4.10.2 JIns KOHCTPYKTOPCKOM JOKYMEHTAIIMHM €IUHULICH y4eTa SBIICTCS YEPTEX WM TOJHBII
KOMILJIEKT KOHCTPYKTOPCKUX JJOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCS K O THOMY U3EIHIO.

S Yuer ayaAnoBuU3yaJIbHbIX JOKYMEHTOB

5.1 ®oHOAOKYMEHTHI

5.1.1 Enunnnamu ydyera oobema ¢poHia GOHOJOKYMEHTOB SIBJISIOTCS SK3EMILISP U Ha3BaHUE.

5.1.2 Dx3eMIsipoM (POHOTOKYMEHTOB SIBIISIFOTCS: IUCK — JIJISI TPAMIUIACTHHOK, KOMITaKT-/IHCKOB;
KaTyIka, kaccera, 000MHa — JIJIs1 MAarHUTHBIX (JOHOTPaMM.

5.1.3 OTaenbHO BBINYIIEHHAS T'PaMIUIACTHHKA, KOMIAKT-IUCK YYUTHIBAIOTCA KaK OJIMH JAUCK U
OJIHO Ha3BaHHUE.

Kommnekr (anpb0oMm) rpaMIIacCTUHOK, KOMITAKT-TUCKOB, OObEIMHEHHBIX OOIIUM Ha3BaHHUEM,
YUUTBIBAETCS 110 KOJIMYECTBY AUCKOB M OJHOMY Ha3BaHHUIO.

5.1.4 MaruutHas goHOTrpamMma Ha OJIHOM KaTylike (KacceTe) yUWTBHIBAeTCs Kak OJlHA KaTyllKa
(kaccera) U OJTHO Ha3BaHHUE.

MarnutHas ¢oHOrpaMMa Ha HECKOJBKHMX KaTymkax (kKaccerax), OOBEAMHEHHBIX OOIIMM
Ha3BaHHEM, YUYUTHIBAETCS MO KOJUYECTBY KaTyIIeK (KacCeT) U OJTHOMY Ha3BaHHUIO.

5.1.5 OrtnenpHO  BBIMYHIEHHBIH  (OHOJAOKYMEHT WJIM  KOMIUIEKT  (pOHOJOKYMEHTOB,
0OBEMHEHHBIX OOIIMM 3arjlaBueM, Y4YHUTHIBA€TCS KaK OJHO Ha3BaHHME HE3aBUCHUMO OT 4YHCIa
3aMMCaHHbIX TPOU3BEICHUM.

5.1.6 TloBTOpHO BBIMYIICHHBIN (OHOJTOKYMEHT YYHTHIBACTCS KaK HOBOE Ha3BaHWE, €CIIH UMEET
MIPOU3BOJICTBEHHBIH WM (UPMEHHBII HOMep (HOMepa), OTIMYHBIM OT MPEeAbLAYILIEro H3JaHUs C
aHAJIOTMYHBIM Ha3BaHHEM.

5.2 Bu1eo10KyMeHThI

5.2.1 Enunnnamu yuéra (oHAa BUICOJOKYMEHTOB SIBJISIOTCS IK3EMIUISIP U Ha3BaHUE.

5.2.2 DK3eMILISIpOM BHICOIOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS] KacceTa WM JUCK.

5.2.3 OOmuit 06beM (poHIa BUICOTOKYMEHTOB YUUTHIBACTCS 110 KOJIMUECTBY KACCET WJIH JIUCKOB.

5.2.4 Bueo1oKyMEeHThI YYMTHIBAIOTCS IO MPaBUJIaM, YCTAaHOBJICHHBIM B 5.1.3 — 5.1.5.

5.3 KHHOA0KYMEHTBI

5.3.1 Enununamu ydera (oHAa KHHOJOKYMEHTOB sIBJsieTcs 00OnHa.

5.3.2 KuHo¢puinbM yuyuThIBaeTCA Kak OJHO Ha3BaHHE HE3aBHUCHMO OT YHCIIA COCTABJISIIOIIUX €TO0
yacTeit (600uH).

5.3.3 O6uuit 06beM poHaa KUHO(DUIBMOB YUUTHIBACTCS 110 KOJIUYECTBY OOOUH.

5.3.4 JlnadunbpM yuyuThIBaeTCA Kak OJHO Ha3BaHHE HE3aBUCHMO OT YHCIIa COCTABISIOLIUX €Tr0
yactel (pyJOHOB).

5.3.5 O6muit 06beM GoHAa TMaGUIBMOB YIMTHIBAETCS IO KOJIMUYECTBY PYIOHOB.

5.4 ®oTon0KYMEHTBI

5.4.1 Enununamu ydera ¢hoHaa (GOTOTOKYMEHTOB SIBISIFOTCS SK3EMIUISIP U Ha3BaHHUE.

5.4.2 Dx3eMIuIApoM (POTOJOKYMEHTOB SBJISETCS KaJp.

5.4.3 KoMImekT Iuano3UTHBOB YYMTHIBAETCS KaK OJHO Ha3BaHHWE HE3aBUCHUMO OT 4YHUCIIA
COCTaBJISIOLIUX €0 CIOKETOB (KaJpoB).

5.4.4 O6muit 06beM GoHAA AUATTO3UTHBOB YUUTHIBAETCS IO KOJMYECTBY KaIpOB.

5.5 JlokyMeHTBI Ha MUKpO(popMax

5.5.1 Egununamu ydera ¢oHIa JOKYMEHTOB Ha MHUKpo(opMax SBISIOTCA JK3EMIULp U
Ha3BaHMUE.



5.5.2 DK3eMIUIApOM JOKYMEHTOB Ha MUKPO(OpMaXx SBISIOTCS: QHILa — Ui MUKPODUIIL; pYIIOH —
U1t MUKPO(UIIBMOB.

5.5.3 Kommuiekt ¢ui, 00beJMHEHHBIX 0OIIMM Ha3BaHHEM, YIUTHIBACTCS KaK OJHO Ha3BaHHE.

5.5.4 O6mwuit 06beM GoHAa JOKYMEHTOB Ha MUKPO(QHIIAX YIUTHIBACTCS IO KOJIUYECTBY (DUIIL.

5.6 AypuoBusyanbHble A0KyMeHTHl (ABJI), sBidroomuecs NPUIOKEHUEM K APYrUM BUIAM
JOKYMEHTOB, OTAEIBbHOMY YUETY HE I1OJUIEXkKAT.

[Ipumeuanue  — Ilpu 3aTpyqHUTENBHBIX CIydasX OIPEAEICHUS OCHOBHOIO HOCHUTEIA
nHGOpMAMKA M TPWIOKEHUS K HEMY 32 OCHOBHOW HOCHTEINb, MOJICKAIIUN y4deTy, MPUHHUMAETCS
TEKCTOBBIN JJOKYMEHT.

6 Yder 31eKTPOHHBIX M31aHUH

6.1 EnvHunamu ydera 3J1€KTPOHHBIX U3/1aHUMN SBJISIFOTCS SK3EMIUISIP U Ha3BaHUE.

6.2 DK3eMIUIIpOM Ui 3JEKTPOHHBIX U3JaHUM SBISAIOTCA auckera W ontudeckuil auck (CO-
KOM u mynbTumenua).

6.3 DeKTpOHHbIE U3/IaHUS YUUTHIBAIOTCS 10 MPAaBUJIAM, YCTAaHOBJIEHHBIM B 5.1.3.

7 Yder noab3oBareJieil 0udauorex n opranos HTH

7.1 EnuHUIEN ydeTa YuTaTeNnei SABISIETCA YATATEIb.

7.1.1 Yuer oOmiero uuciaa yutaTened MPOBOIUTCS MO YUCITY YUTATEIeH, 0OCTyKEHHBIX BCEMU
CTPYKTYpPHBIMU MOJpa3aeieHussMu 6ubanoreku wiu oprana HTU u 3apeructpupoBaHHbIX B €IUHON
PETUCTPALIMOHHON KapTOTeKe WK eanHoM b/ yutarenei,

[Tpumeuanue — I[lpu Hanmuuum B 6mbMMoTeke miam oprane HTU enMHCTBEHHOTO CTPYKTYPHOTO
MOJpa3JeNieHnuss y4yeT OOIIero 4Yucia 4YuTareined MOKEeT MPOBOJUTHCS HAa OCHOBE KapTOTEKU
(bopMyIIIpOB YUTATENEH.

7.2 Enununed yuera aOOHEHTOB MexOmOmuoreyHoro aboHemeHTa (nanee — MBA) sBusercs
OJIMH aOOHEHT.

7.2.1 Yuyer obmero yucina aboneHtoB MBA mpoBoautcs mo yuciy OMOIMOTEK WJIM OPraHOB
HTH, 3apeructpupoBanHbix B kapToTeke uian b/l perucrpanumn abonentoB MBA.

7.3 Enunnneit yuera aGoHeHTOB cuctemMbl WPU sBnsercs wHIUBHUIyadbHBIN (JTUI0) WK
KOJUICKTUBHBINA (OpraHu3ainus) aOOHEHT, 3aperucTpUpOBaHHBIN B KapToTeke wim b/l perucrparnuun
aboneHra cucrems! PU.

7.3.1 VYyer oOmiero uuciaa aboHeHTOB cuctembl MPU mpoBoauTcss 1Mo 4ucity aOOHEHTOB,
3aperuCcTPUPOBAHHBIX B KapToTeKke uiu b/l 310l cuctemsl.

7.4 Enununeit ydera mosb3oBarelniel, oOparmraronuxcs B ounbauoreky wimm opran HTU uepes
JIEKTPOHHBIE HMH(OPMAIMOHHBIE CETH, SBJSIETCS KOJ IOJb30BaTesd (JMIa WIM OpraHHU3aluu),
3aMKCUPOBAaHHBIN Ha cepBepe Oubamorexku wim oprana HTU.

7.4.1 Yyer obmiero yucia Mosib30oBaTesIeH, oOpamiaromuxcs B 0ubnuoreky wiu opran HTU
yepe3 3JIeKTPOHHbIE HH(OPMAIIMOHHbIE CETH, OCYLECTBIIAETCS M0 KOJIMYECTBY HEOJMHAKOBBIX KOJIOB
JIMI] ¥ OpTaHU3alMii, 3aperucTpUpOBaHHBIX Ha cepBepe oubnamnorTexu uinu oprana HTH.

7.5 EnuHuned y4yera TMOCETUTENEH MEpPONPHUSATHNA ABJISETCS JIMIO, IPUCYTCTBYIOIIEE HA
MEpPONPUATHH U 3apPErMCTPUPOBAHHOE B JOKYMEHTAaX, IPUHATHIX B Onbauoreke uiu oprane HTU.

7.5.1 VYyer ofmero uucia MOCeTUTENEH MEPONPUATUH OCYIIECTBISIETCS CYMMHpPOBaHUEM
KOJIMYECTBA IPHUCYTCTBYIOIIMX HAa MEPONPUATUAX JIML, 3apETUCTPUPOBAHHBIX B IPUHATHIX
JOKYMEHTaX KaXX/IbIM CTPYKTYpHBIM MoJpazjesienueM oubnunoreku wim opranom HTU, nposogsimum
MEPOIIPUATHE.

IIpumeuanne — Yucno moceTuTenell MEpONpPHUATHs, COBMECTHO IPOBOJAMMOIO HECKOJbKUMH
CTPYKTYPHBIMHU I0/ipa3zeieHussMu 6ubnuorexku uinu oprana HTHU, yuntsiBaeTcs 0AHUM CTPYKTYPHBIM
MIOAPa3JECIICHUEM.

8 Y4er nocemenuii, o0pamenui

8.1 EpuHuueld ydera IOCEIIEHHUH SBISIETCS OJHO TIOCEUICHHME, 3aperuCTPUPOBAaHHOE B
nokymeHrtanuu uin bJI, npunateix B 6ubaunorexe nuau oprane HTU.

8.2 Enunuuelt yuyera oOpalleHuil K 3JIeKTPOHHOH OMOIMOTEYHO-MH(POPMALMOHHON ceTn
ABIII€TCS OJIHO OOpaleHne Ha cepBep oubnmorexku wim oprad HTH.

8.3 Yuer obuiero uymucna mnocemeHuid (oOpalieHuii) TpoBOJUTCS CYMMHPOBAHUEM IMOCEHICHUI
(oOparenuil), yaTeHHBIX KaX/IbIM CTPYKTYPHBIM MOJpaziesieHueM Oubarnotexu uiau opranom HTU.

9 Y4er 3anpocoB Ha AOKYMEHTBI H MX KOITMH

9.1 EauHuneit yueta 3anpocoB Ha JOKYMEHTBI U UX KOTIHMH SIBJISIETCS 3aIPOC HA OJIUH DK3EMILIAP
JOKYMEHTA WJIM KOTIMH, 3apETUCTPUPOBAHHBIN B JIMCTKE YUTATENBCKOTO TpeboBanus wiu b/l



[Ipumeyanue — EauHuneir ydera 3ampoca Ha MEPUOJWYECKOE H3JAaHUE SBISETCA OJUH
SK3EMIUISP U3JaHUs WU OJIHA MO/IIIKBKA.

9.2 Y4yer oOmiero yucia 3ampocoB OCYIIECTBISICTCS CYMMUPOBAHUEM JIHUCTKOB YHTATEIHCKOTO
TpeOOoBaHuUs MM (PUKCUPOBAHHBIX 3arpocoB B B/I.

10 Yuer BbI/1a4M IOKYMEHTOB U UX KOMHUIA

10.1 EnvHuneit yyera BblAAuM JOKYMEHTOB M MX KOIUU SIBISIETCA 3K3EMIUISP, MOJyYEHHBIN
I10JIb30BATEJIEM T10 €T0 3aMpocCy.

[Ipumeuyanne — EnuHuned ydera BblAAa4d NEPUOAUMYECKUX H3JAHUM SBISIETCS SK3EMIUISP WU
MOJIIIMBKA, TIOJIyY€HHAs TI0JIb30BATEJIEM 10 €r0 3ampocy.

10.2  VYyer BbJAYM JOKYMEHTOB TIPOBOJUTCS 10 YHCIY BBIJAHHBIX 93K3EMILUISPOB,
3apEeruCTPUPOBAHHBIX B (DOPMYJISIPE YUTATEINS, TUCTKE YATATEIHLCKOTO TpeOoBaHUsl, OJlaHKe-3aKa3e 1Mo
MBA, kamxHOM BJ]

10.2.1 Vder BblgaYM >KypHAJIOB, Tra3eT, HOT, KapT, W30W3JaHUN, NATEHTOB, CTaHJAPTOB,
MPOMBIIICHHBIX KaTanoroB, ABJl, 0O0ObeIMHEHHBIX WM XpAHIIMIMXCA B Mamkax, KOpoOKax,
KOMIUIEKTaX, MOJIIMBKAX; MHUKPO(PUIHLMOB, MUKPO(DUII, TUCKET W JPYrUX JAOKYMEHTOB, KOTOpBIE
COCTOSIT M3 HECKOJIbKUX 5SK3EMIUIIPOB JOKYMEHTOB, MPOBOJUTCS IO YHCIY TeX OHK3EMIUISIPOB
JIOKYMEHTOB, KOTOPBhIE COOTBETCTBYIOT 3alIPOCY MOJIB30BATEIIA.

10.2.2 [Ipu Belaye U3gaHU U3 OJTHOTO CTPYKTYPHOTO MOJIpa3AeaeHus] OMOINOTEKH WM OpraHa
HTW B pgpyroe, yder Bbla4uM IPOBOJUTCA CTPYKTYPHBIM MOJAPA3ACICHHUEM, HENOCPEACTBEHHO
OCYIIECTBJISIONIMM BBIJIa4y U3/IaHUM YATATEN0 Wi aboHeHTY MBA.

10.3 Vuer oOmiero 4Ymcia BBAAHHBIX JOKYMEHTOB IIPOBOJUTCS CYMMHPOBAHHMEM YHCIIA
AK3EMIUISIPOB, YITCHHBIX KaXIbIM CTPYKTYPHBIM MOpa3aesieHneM Oubnuoreku wim opranom HTU.

10.4 VYdyer BbIauM KOMHUH W JOKYMEHTOB C BBICTABKH BXOJHUT B OOIIE€Ee YHCIO BBIJIAHHBIX
JIOKYMEHTOB.

10.5 VYder BpmauMm IIATHBIX KONMM JOKYMEHTOB, HPOBEICHHBIN CHENUAIU3UPOBAHHBIM
noapazzaeneHueM OuomuoTeku wim opranom HTU, ocymecTBisieTcs OTASNBHO W BXOJWT B 00IIIee
YHCIIO BBIJAHHBIX TOKYMEHTOB.

11 Yder 3an1pocoB 4 0TBETOB HA CNIPABOYHO-UH(POPMALIMOHHOE 00CTyKUBAHHUE

11.1 Enuaumedt ydera pa3oBBIX 3alpoOCOB Ha CIPaBOYHO-WH(DOPMAIMOHHOE OOCITYy>KMBaHHE
(manmee — CUO) sBisieTcs 3ampoc.

11.1.1 Yyer pa3oBbix 3anpocoB Ha CHMO mpoBOAUTCS 1O YUCTTY:

— 3aTpe0OBaHHBIX TEM (IJI1 TEMATUUECKUX OMOTHOTpaPUIECKUX 3aIIPOCOB);

—  Oubnumorpaduueckux  3ammceil, TpeOymOIIUX  yTOuyHEeHHs  (IIsl  3ampocoB  Ha
OoubamorpaduUecKkoe yTouUHeHHE);,

— JIOKYMEHTOB, HaJIU4uWe KOTOpPhIX B (oHme OumOmmorekn wuaum oprana HTU tpebOyercs
YCTaHOBUTD (1)1 aJipecHO-O0nOmrorpaduIecKux 3arpocoB);

— 3arpeboBaHHBIX (HAKTOB (17151 (hakTOrpaduIECKUX 3alPOCOB);

— TeM, TpeOyIUX aHAIUTUKO-CUHTETHYECKOrOo  MpeoOpa3oBaHUsl  JIOKYMEHTAJIbHOMN
nHpopManuu (111 aHATUTUYECKUX 3aITPOCOB);

— METOJMYECKUX KOHCYJbTAIMil MO pPa3bsCHEHUIO MPaBWJI TOJb30BaHUS OWOIMOTEKON WU
opranoM HTU, mno wucnonp3oBaHH0 HHPOPMAIMOHHBIX U3JaHUH M 3JIEMEHTOB CIIPaBOYHO-
oubmuorpaduueckoro ammapara (nanee — CbA): xatanoros, ykaszareneit, b/l u 1. m. (Ui 3ampocoB
OPUEHTAIIHIOHHOTO XapaKTepa).

11.1.2 Yuer obuiero uncina pa3oBbix 3anpocoB Ha CMO nmpoBoAUTCS CyMMUPOBAHUEM 3alpPOCOB,
3aperucTpUpOBaHHBIX B JoKyMeHTauuu (wiu bJl), npunsToii B 6ubnnoreke win oprane HTU.

11.2 EgunHuneit ydera BBINOJHEHHBIX pa3oBbix 3amnpocoB Ha CHMO sBisercss ycTHas WIH
MMChMEHHAsl CIpaBKa, cojepxalmias cBeAeHus o0 oaHoW Teme, 00 OJHOW yTOYHEHHOM
oubnuorpaduueckoit 3amvcu, 00 0OJHOM yCTAaHOBIEHHOM HU3JJaHUU, 00 OJHOM BBISBICHHOM (hakTe, a
TaK)Ke YCTHasl WM MUCbMEHHAsI METOIMYECKasi KOHCYIbTAllUs 110 OJJHOMY BOIIPOCY.

11.2.1 Yyer BeimonaHeHHBIX 3anpocoB Ha CUO npoBoauTCs MO YKCIy:

— TEMaTHYeCKUX CIpaBOK: OMOMMOrpaduuecKux CIHCKOB, TEMaTHYECKHMX MOAOOpOK (mpu
BBITIOJTHEHUN TEMAaTHYECKHX 3ampocoB). JIOMOJHUTENBHO MOMyCKaeTcs ydeT OuOmmorpadudecKux
3amnucel, BKIIFOUEHHBIX B CIIPABKY;

— CHpaBOK, BKIIOYAIONINX YTOYHEHHBIE OuOIuorpaduueckue 3amucu (MPU  BBIMOJTHEHUU
3arpocoB Ha OubIMorpaduuecKue yTOUHEeHus);



— CIPaBOK, COJEpKAIlUX CBEIEHHs 00 HM3MaHUSAX, HAJIMYUE KOTOPBIX YCTAaHOBJIEHO B (hOH[E
oubmmotexku nim oprana HTU (npu BbimoHeHNH aipecHO-0ubimorpaduyeckux 3ampocos);

— CHpaBOK, BKJIIOYAIOMIMX BBIABICHHBIE WM YTOYHEHHbIE (PaKkThl (IIPH  BBHITOJTHEHUH
¢axTorpaduIecKux 3ampocon);

— CHpPaBOK, BKJIIOYAOIUX  O0030pHO-aHAIUTHUYECKUE  CBEACHUS  (IpU  BBIIOJHEHUU
AHAJIMTUYECKUX 3aIIPOCOB);

— METOUYECKUX KOHCYIbTALUN (IIPU BBIIIOJHEHUH 3alIpOCOB OPUEHTALIO HHOT'O XapaKTepa).

11.2.2 VYyer ofmero ymcia BBINOJHEHHBIX 3anpocoB Ha CHUO mpoBOAWTCS CyMMHpPOBaHHEM
CIPaBOK, KOHCYJIbTAlMM, 3aperucTpUpOBaHHBIX B JoKyMeHTauuu (uau bJI), mpunsaToit B bubnuoreke
nmu oprane HTH.

11.3 VYuer nepeapecoBaHHBIX 3alPOCOB MPOBOIAMUTCS IO YHUCIY WU3BEHICHUN O TEpeapecoBKe
3ampocoB B apyrue oudanorexu win opranst HTH.

[Ipumeuanue — [lepeanpecoBaHHbIe 3aPOCHl KaK BBIIIOJHEHHBIE HE YUUTBIBAIOTCS.

11.4 Enununeit yuera noctosiHHo AeictByronux 3anpocoB Ha CHUO B pexxume UPU sBnsercs
I1A3.

11.4.1 Yuer o6mero uucna [1/]3 na CUO B pexxume MPU npoBoautcs cymmupoBanuem [1713,
3aperucTpupoBaHHBIX B JokyMeHTauuu (wiu bJI), mpunsroii B bubnuorexe nnu oprane HTU.

11.5 Enununeit yuera CUTHadbHBIX OTIOBEIICHUM, HAMpaBIICHHBIX aboHeHTaMm cuctembl WPU,
SIBJISIETCS OTIOBEIIEHHE 00 OJTHOM UCTOYHUKE MH(POPMAIIUH.

11.5.1 Vuer o6miero 4yucia CUTHAJIbHBIX OMOBEIIEHUH MPOBOAMTCS MO YHUCIY OIOBELIECHUH,
HaIpaBJIeHHbIX BceM aboHeHTaMm cucteMbl IPU u 3aperucrpupoBanHbix B JokyMeHTanuu (uau bJI),
npuHATON B bubnuoreke mwim oprane HTU.

12 Yuer orka3oB

12.1 EnuHnnen ydyera OTKa30B Ha JOKyMeHThbI, uX konuu u CHO sBiseTcss HEBBINOJHEHHBIN
3arpoc MOJIb30BATENs, 3aPETUCTPUPOBAHHBIN B JTUCTKE YUTaTeNbckoro Tpedosanus (wnu bJ1), npyroii
JTOKYMEHTAIUH, IpUHATONU B OnbnroTtexe win oprane HTU.

12.1.1 Ydyer o6mero yucia OTKa30B MPOBOJUTCS CYMMHPOBAHHUEM HEBBITIOJTHEHHBIX 3alPOCOB
MOJIb30BaTeNeH, 3apETUCTPUPOBAHHBIX B KaXXIOM CTPYKTYPHOM MOJpa3AeieHUN OUOIMOTEKH WU
oprane HTH.

13 Y4yer MeponpusiTuii

13.1 Equnauneit yuyeta MEpONpUATUN SBJISIETCSI OJTHO MEPOIPHUSATHE — BBICTaBKa, YCTHBIM 0030D,
JeHb UH(OpMAIUU, SKCKYpPCHUS U T. II., 3apETUCTPUpOBaHHOE B JokyMeHTauuu (wiu bJl), npunsaroii B
oubnunotexe unu oprane HTH.

13.2 VYyer oOmero 4ucia MEpONPHUATAH NPOBOJUTCS CYMMHPOBAHHUEM MEPONPUITHH,
3aperucTPUPOBAHHBIX KAX/IbIM MOJpa3ieieHueM 0ubmuoreku uiu opranom HTH.

Ipumeyanus

1 JlomonHHUTENbHO B MpUHATOM MoKymeHTaruu (wim bJ[) BemeTcs ydeT SKCIOHUPYEMBIX H
BBIJJAHHBIX JOKYMEHTOB, a TAaK)K€ YYaCTHUKOB MEPOTIPHUATHIA.

2 MeponpusTtue, BKIIOYAIOIIee OJHOBPEMEHHOE MPOBEACHHUE pa3inuHbIX (opM (Hampumep,
BBICTABKY M YCTHBIM Oubnuorpaduyeckuii 0030p), yUUTHIBAeTCI Kak OJHO MEPOINPHUSTHE, HO
COCTABIISIOIIME 3TOT0 MEPOTPHUATHUS HA3BIBAIOTCS B MpUHATON nokymenTauu (b/1).

3 MepomnpusitTie, B OpPraHU3allUd U MPOBEICHUH KOTOPOrO MPHUHUMAIU Y4acTHE HECKOJIBKO
CTPYKTYPHBIX MOpa3AeICHIH, YUUTHIBACTCS OJHH pa3.



